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Az éllamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény, az e toérvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(X1L. 31.) Korm. rendelet, a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység
szabalyair6l szolé 2005. évi CXXXIIL torvény, a Munka Torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1.
torvény, a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény, valamint a Debreceni Tankeriileti
Ko6zpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, illet6leg a hatalyban 1évo belsé szabalyzatok alapjan a
Debreceni Tankeriileti K&zpont az alabbi Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzatot (a tovabbiakban:
Szabalyzat) alkotja.

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

1.§ Jelen Szabalyzat célja, a Debreceni Tankeriileti K&zpontban (tovdbbiakban: Tankeriileti
Ko6zpont) megvaldsitandé rendészeti és vagyonvédelmi feladatok ellatasanak teljes korii szabalyozasa,
részletes eljarasrenddel és feladat meghatérozassal.

2. A szabalyzat hatalya

2.§ (1) E Szabalyzat teriileti hatalya kiterjed a Tankeriileti K6zpont kezelésében 1évo, illetdleg a
Tankeriileti K&zpont altal iizemeltetett, bérelt 1étesitményekre, teriiletekre, a Tankeriileti K&zpont
valamennyi, a Szervezeti és Milikodési Szabalyzataban is meghatarozott szervezeti egységére.

(2) A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a) a Tankeriileti K6zponttal korményzati szolgélati jogviszonyban, munkaviszonyban, vagy
egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban allé személyekre, szervezett munkavégzés
keretében munkat végzokre, valamint a kéznevelési intézmények kodzalkalmazottaira (a
tovabbiakban: foglalkoztatott);

b) a szabalyozott feltételek mellett a Tankeriileti Ko6zpont teriiletén tartozkodo, de a
Tankeriileti Kézponttal munkaviszonyban nem 4116 személyekre (pl. tanuldk, kollégistak,
latogatdk, bérlok, vendégek, sziilok);

(3) Jelen Szabalyzat rendelkezéseinek megszegése, a cselekmény sulyatdl és jellegétdl fiiggden
kartéritési, szabalysértési, illetGleg biintetdjogi feleldésségre vonast eredményezhet.

3. A rendészeti és vagyonvédelmi tevékenység célja

3. § (1) A rendészeti és vagyonvédelmi tevékenység célja a Tankeriileti K6zpont vagyonkezelésében
1év6 allami és onkormaényzati tulajdon felelésségteljes miikGdtetése, megdvasa, a személyi tulajdon
védelmének elOsegitése, a mingsitett adat védelmére vonatkozé szabélyok érvényesitése.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott célok elérése érdekében biztositani kell:

a) ajogszabalyok, rendelkezések betartasanak ellenOrzését, a tulajdont karosité cselekmények
felderitését, megeldzését és megakadalyozasat;

b) a Tankeriileti K&zpont Osszes létesitményében a nyitasi, zardsi rend betartasanak
ellenérzését;

c) rendkiviili eseményeknél, vagy bilincselekmény esetén azonnali intézkedések megtételét, a
helyszin és a rend biztositasat, a kar elharitasban vald kdzremiikodést;

d) vagyonvédelmi szolgalat megszervezésében vald kozremiik6dést és annak folyamatos
ellenbrzését;

e) a folyamatos kapcsolattartast a rendOrséggel, az intézmények épiiletein beliil a
portaszolgalati feladatokat ellaté személyekkel;
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f) az intézmények teriiletére érkezd, vagy onnan kikeriilé anyagok, eszk6zok szallitasanak és
a széllitashoz sziikséges okmanyok ellenorzését (szallitdlevél, fuvarlevél, megbizo levél);

II. FEJEZET
A TANKERULETI KOZPONT RENDESZETI ES VAGYONVEDELMI FELADATAI

4. A rendészeti és vagyonvédelmi feladatok hataskori megoszlasa

4. § (1) Az intézmények rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységéért az intézményvezetd felelos.

2

Az intézményvezetd a rendészeti és vagyonvédelmi célok teljesiilése érdekében folyamatosan, a

tankeriileti igazgat6 pedig eseti jelleggel vizsgalja a Tankeriileti K6zpont altal kezelt tulajdon védelme
érdekében a rendkiviili eseményeket el6idéz6 okokat és korillményeket.

(©)

A Tankeriileti K6zpont intézményei vonatkozésaban:
a) a tankeriileti igazgato,
b) azintézmények intézményvezetdi,

c) a Tankeriileti K&zpont kijelolt munkatdrsai a nap barmely szakdban jogosultak a
portaszolgélati és egyéb rendészeti, ligyféliranyitd jellegii tevékenységet végzok teriiletén
folytatott tevékenységét ellenérizni.

5. Rendészeti és vagyonvédelmi vonatkozasi jogosultsagok és kotelezettségek

5. § (1) A tankeriileti igazgatd rendészeti €s vagyonvédelmi feladatai:

2

3)

a) felligyeli a rendkiviili események kivizsgélasat;

b) gondoskodik a rendészettel, vagyonvédelemmel kapcsolatos szabalyok kidolgozasardl,
évenként legalabb egy alkalommal t6rténd feliilvizsgalatarol;

c) feliigyeli és segiti a vagyonvédelemmel kapcsolatos intézkedések elOkészitését,
kidolgozasat;

d) a vagyonvédelmi szabalyok megsértése esetén - a felel6sség megéllapitasa céljabdl -
vizsgalatot kezdeményezhet;

e) rendkiviili esemény bekiOvetkezése esetén haladéktalanul kételes értesiteni az irdnyitd,
illetve kdz€piranyit6 szervet.

Az egyes szervezeti egységek vezetdinek vagyonvédelmi feladatai:

a) az iranyitdsuk ald tartozd egység vonatkozasaban dontési é€s intézkedési joguk van a
vagyonvédelmi targyd rendelkezések meghozataldban, a hasznalatban 1évd épiiletek
nyitvatartasi rendjének meghatarozaséban, e rendelkezések €s intézkedések ellendrzésének
végrehajtasaban;

b) a Szabalyzat rendelkezéseivel Osszhangban - a szervezeti egység sajatossagainak
figyelembevételével - meghatarozza a vagyonvédelmi feladatokat;

c) illetékességi teriiletén gondoskodik a Szabalyzat megismertetésérol, betartasarol, és
betartasanak rendszeres ellen6rzésérol;

d) mechanikai és elektromos vagyonvédelmi berendezés telepitése esetén, még a tervezés
id6szakaban egyeztetni koteles a riasztds és rendszer feliigyeletének moddjéval
kapcsolatban.

A Tankeriileti K6zpont alkalmazasaban 4lld, portaszolgélatot és az intézmények feliigyeletét

ellatd személyek rendészeti és vagyonvédelmi feladatai:
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a) koézremiikédnek az intézmények tulajdonvédelmi feladatainak végrehajtasaban, a tulajdon
elleni cselekmények megakadalyozasaban;

b) a szervezeti egységre vonatkozo kulcskezelési rend el6irasai szerint gondoskodnak a rajuk
bizott kulcsok megorzésérdl;

c¢) a kulcskiadasokrol és a visszavételekrol nyilvantartast vezetnek az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvanyon;

d) naponta ellenérzik a tartalék kulcsok meglétét, hidny megallapitasa esetén, a tény irdsos
rogzitése mellett értesitik az intézményvezetot, a hazgondnokot;

e) bérloket kizardlag abban az esetben engednek be a bérelt helyiségekbe, amennyiben hitelt
érdemlden igazoljak a bérleti dij rendezését. Kivételt képeznek ez aldl az utdlagos fizetési
feltételekkel szerzodést k6td bérlok.

f) figyelemmel kisérik a személy- és teherforgalmat, menetokmanyokat és a bizonylatok
alapjan ki-be torténd széllitasokat;

g) részt vesznek az épiiletek és helyiségek biztonsagi ellenérzéseiben, zarasi feladatokat
latnak el;

h) naponta vezetik az intézmények altal rendszeresitett Eseménynaplét a tortént események
rogzitése céljabol;

i) betdrés, lopas, rongalds, egyéb rendkiviili esemény esetén értesitik az intézményvezetot,
tliz bekovetkezése esetén a tlizriado tervben meghatarozott mas személyeket is;

j)  feladataikat a munkakoéri leirasuk mellett a Szabalyzat, a teriiletre vonatkozd tlizvédelmi
el6irasok, valamint az adott miikodési teriiletre érvényes portaszolgélati utasitads alapjan
végzik;

k) kezelik a portaszolgalati helyiségbe bekotott tlizjelz6 kozpontot és elektronikus

vagyonvédelmi rendszereket.

II1. FEJEZET
A FELJELENTESI KOTELEZETTSEG

6. § (1) A Tankeriileti Kozpont altal kezelt 6nkormanyzati és allami tulajdon kérara elk6vetett vagyon
elleni blincselekmény, vagy szabalysértés észlelése esetén, fiiggetleniil a szandékos, vagy gondatlan
elkovetdi magatartastol, a hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 hatosag felé feljelentést kell tenni.

(2) A feljelentésnek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

az elkovetés idejét, helyét, maodjat,

az esemény leirdsat;

karesemény targyat annak egyedi azonosito adatait; az okozott kar becsiilt nagysagat;
az elkévetbre vonatkozo ismertté valt adatokat;

az eseményre vonatkozod bizonyitékokat;

a tanuk nevét, idézhetoségiik modjat.

(3) Ha a Tankeriileti K6zpont miikodési teriiletén bilincselekmény, vagy szabalysértés észlelése
miatt rendori intézkedésre keriil sor, ill. rendkiviili esemény kovetkezett be, akkor arrdl a tankeriileti
igazgatot haladéktalanul tajékoztatni kell.

(4) A Tankeriileti K6zpont nevében feljelentés megtételére jogosult a tankeriileti igazgato, az
érintett intézmény vezetdje.
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IV. FEJEZET

A RENDKIVULI ESEMENYEK

7. § (1) Minden olyan esemény rendkiviilinek minésiil, amely a Tankeriileti K&zpont rendeltetésszerii
miikodését jelentdsen zavarja, illetoleg lehetetlenné teszi, igy kiilonosen:

a) a természeti és ipari katasztrofak, tlizesetek, valamint a természeti kdrnyezet allapotat
lényegesen ront6 féld-, viz- vagy légszennyezés,

b) jarvanyos megbetegedések vagy sok ember egészségét jelentbsen karositd vagy az életet
veszélyeztetd események bekdvetkezése;

¢) bombariado;
d) terrorfenyegetés;
e) sulyos munkahelyi baleset;

f) a Tankeriileti Ko6zpontnal alkalmazott biztonsigtechnikai eszk6zok, berendezések,
felszerelések megrongalasa;

g) a Tankeriileti Kézpont teriiletén elkdvetett biincselekmény vagy szabalysértés;
h) a Tankeriileti Kézpontnal megtartott rendezvény megzavarasa.

(2) A rendkiviili esemény bekovetkezésérdl a rendkiviili esemény észleldjének jegyzokonyvet kell
felvenni.

6. A rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok

8. § Rendkiviili esemény bekdvetkezésekor a vagyonvédelmi szervezetnek az emberi élet, az anyagi
javak mentése érdekében haladéktalanul intézkednie kell. Egyidejiileg gondoskodnia kell arrél, hogy a
rendkiviili eseményrél az intézmény vezetdje, a tankeriileti igazgatd, valamint az elhdritasra hivatott
szervek (renddrség, katasztréfavédelem, menték, kormanyhivatal illetékes szakigazgatdsi szerve)
miel6bb értesiiljenek.

V.FEJEZET
A TANKERULETI KOZPONT ES AZ INTEZMENYEK TERULETEN, INTEZMENYEIN BELUL TORTENO

TARTOZKODAS SZABALYAI

7. A személyi tulajdonnal kapcsolatos szabalyok

9. § (1) A Tankeriileti Kozpont a tulajdon védelmét portaszolgélatokkal, a helyiségek bejarati ajtoit
védd biztonsagos zarszerkezetekkel, biztonsagtechnikai eszkdzdk (mozgasérzékelSk, kamerarendszer)
alkalmazasaval és telepitésével segiti elo.

(2) A személyi tulajdon védelme és megdvésa a tulajdonos kételessége és érdeke. Munkavégzes
befejeztével, munkaidd alatti ideiglenes tavozaskor a munkavallalo kiteles a munkavégzés helyszinéiil
szolgald helyiség ajtajét, nyildszaroit bezarni.

(3)  Ertéket, pénzt, személyes hasznélatu targyat a Tankeriileti K6zpont munkavallaléi, tanuléi csak
sajat felelsségiikre hozhatnak be. Azok megfeleld védelmérél, biztonsagos tarolasarél nekik kell
gondoskodniuk.

(4) Személyi tulajdonban keletkezett kir esetén a Tankeriileti Kozpont feleldsséget nem villal,
kivéve, ha a kdresemény bekdvetkezése a Tankeriileti K6zpontnak felréhaté okbaol kovetkezett be.

(5 Abban az esetben, ha a munkavégzés helyszinéiil szolgalé helyiségbe olyan erdszakos
behatolds, betdrés torténik, amely renddri intézkedést von maga utidn, a Tankeriileti Kozpont az
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érvényes felelOsségbiztositasaban foglaltaknak megfeleléen all helyt. Ennek ligyintézését a
Tankertileti K6zpont munkatarsai segitik.
(6) Személyi tulajdonban keletkezett kar esetén a feljelentést a karosultnak kell megtennie.

Talalt targyakkal kapesolatos szabalyok

10.§ (1) A talalt targyak kezelésének rendjére a PTK XVII. fejezet 5:54 - 5:64 § szakaszainak
rendelkezéseit kell alkalmazni.

(2) A megtalal6 az intézmények teriiletén talalt targy felett tulajdonjogot nem szerezhet.
(3) Azintézmények teriiletén talalt targyat az intézményben le kell adni.

(4) Tiz- vagy robbanasveszélyes anyag, romland6 targy egyéb megbrzendé targyakkal egyiitt nem
tarolhato6.

(5) Talalt I6fegyvert, l6szert, valamint minden olyan targyat, mely valdszinisithetéen
blincselekménybdl szarmazik, vagy bilincselekmény megtorténtét valdszinlsiti, a renddrségnek
haladéktalanul at kell adni.

(6) A taldlt targyat, a tulajdonjog hitelt érdeml6 igazolasa utan a tulajdonosnak vissza kell adni.

VI. FEJEZET

A TANKERULETI KOZPONT TERULETEN IDEIGLENES TARTOZKODOK, BERLOK, GAZDASAGI,
VALLALKOZASI TEVEKENYSEGET VEGZOKRE VONATKOZO SZABALYOK

11.§ (1) A Tankeriileti K6zpont teriiletén ideiglenesen tart6zkodoknak, bérldknek, ott gazdasagi,
vallalkozasi tevékenységet végzd személyeknek, tarsasdgoknak, véllalkozénak (tovabbiakban: kiilsd
személyek) a Szabalyzat eldirasait be kell tartani.

(2) A Tankeriileti K6zpont teriiletén tartézkodas, bérlés, vagy munkavégzés soran figyelemmel kell
lenni:

a) a tulajdonaban lévd eszkozok €s vagyontargyak Orzésér6l a kiils6 személy koteles
gondoskodni;

b) a kiilsé személy, vagy bérl6 feladata a rendelkezésre bocsatott helyiség, teriilet Tankeriileti
Ko6zponti tulajdonban 1évé értékeinek, vagyontargyainak megdvasa. A vele egyiitt dolgozd,
alkalmazasaban 4ll6 személyekért, illetve a Tankeriileti Ko6zpont helyiségeit a bérlével
kbzosen hasznald személyért a bérlo feleldsséggel tartozik;

c) a bérld, kiilsé személy tudomasul veszi, hogy rendészeti és vagyonvédelmi ellenérzést a
Tankeriileti K6zpont részérdl a Szabalyzatban meghatarozott személyek végezhetnek;

d) kiilsé személy az intézményekben nyitvatartasi idén tdl csak rendkiviili munkavégzés
esetében, vagy bérleti jogviszony alkalmaval tartézkodhat.

8. Helyiségek hasznalatanak szabilyai

12 .§ (1) A Tankeriileti K6zpont intézményeinek egyes helyiségeiben csak annak hasznalatara eldirt,
és az ott meghatérozott tevékenység folyhat.

(2) Munkaidén kiviili és egyéb idészakban iiresen hagyott helyiségek ajtéit és nyildszardit zarva
kell tartani, a telepitett biztonsagtechnikai eszk6zoket élesiteni kell.

(3) Az intézmények egyes teriileteihez kapcsolédd kiilonb6zd zarasi és nyitdsi rendet az
intézményvezetd szabalyozza.

(4) Az egyes helyiségek kulcsait a portakon kialakitott kulcstartd szekrényben vagy polcon kell
tarolni.
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(5) Akulcsokat csak az arra jogositott személy veheti fel.

(6) A kulcsok kiaddsardl és visszavételérdl a portaszolgalat nyilvantartdst vezet. A kulcsok
atadasanak és atvételének nyilvantartasat jelen Szabalyzat 2. szamui melléklete tartalmazza.

(7) Az iiresen maradd helyiségeket munkaidében és munkaidén til is zarni kell. Az épiilet
elhagyasakor a helyiségek kulcsait minden esetben a portdn le kell adni.

(8) Munkaidében a kulcsokat a bejarati ajté folyosdra, vagy kiils6 teriiletre néz6 részében tartani
tilos.

(9) A portékon valamennyi kulcsbdl naprakészen tartalékot is térolni kell valamilyen zérral ellatott
taroloban. A tartalék kulcsokat kizarolag rendkiviili esemény bekOvetkezése esetén szabad
felhasznalni.
VII. FEJEZET
A VAGYONVEDELMI SZOLGALTATAS MUKODESEVEL, ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS

JOGOSULTSAGOK ES FELADATOK

13.§ (1) A Tankeriileti K6zpont egyes intézményeiben a vagyonvédelmi feladatokat a személy- és
vagyonvédelmi, valamint a magénnyomozbi tevékenység szabalyairdl szolo 2005. évi CXXXIIL
térvényben meghatarozott mddon, kiilsé személy- és vagyonvédelmi szolgéltatd (tovabbiakban:
szolgaltatd) is teljesitheti.

(2) A szolgaltat6 portaszolgalatot, valamint személyvédelmi szolgélatot teljesit.

(3) Az egyes, szaktevékenységet folytatd, a szolgaltatd altal biztositott személy- és vagyonérok
tevékenységiiket portaszolgalati, illetve 6rszolgalati utasitasok alapjan végzik.

(4) Az Or- és portaszolgalati utasitdsok részletesen tartalmazzak az adott szolgélati helyen a
vagyonorok altal teljesitend6 feladatokat.

(5) Az 6r- és portaszolgalati utasitdsokat a vagyonvédelmi szolgéltatd késziti el. Az utasitdsok
kiadésa és bevezetése el6tt annak tartalmi elemeinek meghatarozasaban és véleményezésében részt
vesznek az adott intézmény, a szolgéltatd és a Tankeriileti Kozpont képviseldi.

9. A vagyonvédelmi szolgaltaté 4ltal nyujtott szolgaltatas ellendrzése
14.§ (1) A Tankeriileti Kézpont jogosult a személy- és vagyonvédelmi tevékenység személyi és targyi
feltételeinek meglétét a szolgaltatd vonatkozasaban ellendrizni.
(2) A vagyonvédelmi szolgéltaté munkatarsainak ellenérzésére jogosultak:
a) tankerileti igazgato;
b) intézményvezetd;
c¢) Tankeriileti K6zpont kijel6lt munkatarsai.

(3) A Tankeriileti K&zpont munkatérsai az ellendrzéseik sordn jogosultsigukat a tankeriileti
igazgato altal alairt, névre sz616 irdsbeli megbizassal igazoljak a szolgaltatd munkatérsai felé.

(4) Azellen6rzés a személyi és targyi feltételek meglétére terjed ki, ennek sorén ellendrizhet6:
a) atevékenység folytatdsara feljogositd hatbséagi igazolvany megléte, érvényessége;
b) a feladatellatds dokumentumainak vezetése;
c) aszolgaltatd altal meghatarozott 6ltdzet, megjelenés;
d) feladat ellatdsara alkalmas allapot ellendrzése; ittassag vizsgélat;

e) az br-, illetve portaszolgélati utasitasban foglaltak betartasa.
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(5) Amennyiben az ellendrzés a szolgaltatds minGségét veszélyeztetd eltérést tar fel, Ggy az
ellenérzés megallapitasairol az ellendrzést végrehajto jegyzOkonyvet készit, melynek tartalmaznia

kell:
a)
b)
c)
d)
©)
)

ellenbrzés helyét, idejét;

ellendrzést végrehajtd nevét, beosztasat;
ellendrzott nevét, beosztasat;

ellen6rzés megallapitasait;

javaslatokat a tovabbi intézkedésekre;

az ellendrzott és az ellendrzést lefolytato alairasat.

10. A vagyonvédelmi szolgéltato jelentési kitelezettsége, a szolgaltatas teljesitésének igazolisa

15.§ (1) A szolgaltatd az intézményben, objektumban feladatot ellatok tevékenységérdl teljesitési

"o

kimutatdst, vagy jelenléti ivet vezet, mely az intézményvezetd altal tortént leigazolast kovetden a
szolgaltatas teljesités igazolasanak alapjaként szolgal.

(2) A szolgaltato irisban tdjékoztatast ad az eléfordult rendkiviili eseményekrol.

VIII. FEJEZET
ZARO ES HATALYBA LEPO RENDELKEZESEK

16.§ Jelen Szabélyzat az aldiras napjan 1ép hatéalyba.

Debrecen, 2017.

MELLEKLETEK

1. szamu melléket: Eseménynapld

2. szamu melléklet: Kulcsok atadas-atvételi nyilvantartasa
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1. szamu melléklet

Eseménynaplo

Détum / id6 Esemény Alairés Ellendrizte
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Kulcsok atadas-atvételi nyilvantartasa
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2. szamui melléklet

kules

kiadva (kinek)

megnevezése

szama

név (nyomtatott betiivel)

Ora

perc

felvettem

visszavéve (kitdl)

név (nyomtatott betiivel)

ora

perc

visszavettem






